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 Ύ ꜛң №̆ ѿ ᶏ ̆ ᾢ ̕ᶏ

Ҭ₮ ̆ ꜛȂ 

 ᶏ Ҭ̆ ױ ᶏ Chrome ̂19 ̃҉ץ ̆

ᶃ ᵣ Ȃ̂ Chromeᾧ Ҋ ̔http://c3.sysu.edu.cn/chrome.zip̃ 

第一章 用户指南 
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1 登录系统 

请通过 http://ecampus.sysu.edu.cn/tutorapp ̆ ᶏץ NetID js+ ̂ᶛ ̔

js120012̃ң Ȃ 

 

系统登录页面 

  

2 完善个人信息和简介 

 ₯ľҩֲḤ Ŀ ̆ ῀ Ȃ ΏḤ ꜚ ̆ ⌠ Ȃ 



 

 

 

进入个人信息填写页面 

 ₯ľ҉ᴰ Ŀ ̆ ₮ Ҭ ̆ ₯ ῀Ȃ 

 

上传个人相片 

 ҉ᴰ ̆ ◄Ȃ ꜚ ◄ ̆ ᵝ ̆ ̆ ₯ ◄ ҉

◄℗ Ȃ ᶛ̆ ᴪ ꜚ ̆ Ḡ Ȃ 



 

 

 

裁剪上传的图片 

 ҉ᴰ ̆ ᾟ ҩֲḤ ̆ Һ ̆ ̆ҩֲ ̆׃ Ȃῒ

Ҭ̆ ֽ Ҍ̆ Ὲ ῒ̕ז Ḥ ⌠ Һ Ȃ  

 

补充个人信息 

 



 

 

 

研究生院招生网站预览 

3 提供电子签名 

 ̆ ̆└ᵬ Ȃ ᶫ ̆↕ ᶏ

ᴆ̆ Ῥ Ȃ  

 ҉ᴰ ̆ ₯ ᶷ ľ Ŀ ̆ ₯ ᵝ Ȃ 

 

进入电子签名管理页面 



 

 

 ₮ Ҭ҉ᴰ ̆ ₯Ḡ Ȃ҉ᴰ ̆ Ҭ Ȃ 

 

电子签名 

4 定制桌面背景 

 ᶫԅѿ֓ ̆ ₯ľ Ŀ ̆ ↓₮ԅ ̆ ץ ₯

℗ Ȃ 

 

桌面背景选择 



 

 

5 查看学生信息 

 ľ Ŀ ԅ Ҋ Ḥ Ȃ ᶷ ̆ ױ №ҹľ Ŀ̆

ľ ҙĿ̆ ץ ľῃ Ŀ҈ ̆ Ҋ №₮ Ḥ ↓ ̆ ֓Ḥ ̔ 

1. ҩֲḤ ̆↓₮ ≢̆ ̆ Ȃ 

2. ̆↓₮ ҉ ̆Ḃԍ ԅ ̆ ᵬȂ 

3. ̆↓₮ Ȃ 

4. ҙ ̆↓₮ ҙ ’Ȃ 

5. ᵝ ԇ̆↓₮ ᵝ ԇ ’Ȃ 

6. ̆↓₮ ̆Ғ≠̆ ᵬ Ȃ 

 

我的学生一览 

 ₯ ̆ Ḥ Ȃ Ҋ ̆ ̎ҩ Ȃ 

1. Ḥ ̆ Ύ ’Ȃ 

2. ̆ ḱ Ȃ 

3. Ῑ ᵝ̆ Ῑ ⅞ ’̕ Ῑ Ԋᴆ ץ̕ ᵝ

’ Ȃ 



 

 

4. ̆ ̆ ᵬ̆Ғ≠ Ȃ 

 

学生信息详情页面 

 

培养和学位栏，显示学生的培养计划和完成情况 



 

 

6 管理课程和成绩信息 

6-1 课程管理 

 ľ Ŀ ̆  ȁ Ḥ ȁ ҉ ȁ ῀

Ȃ ₯ľ Ŀ ῀ Ȃ 

 Ҋ ̆ ᾢ ⌠ ⅞↓ Ȃ ץ ̆ ⅞ ’Ȃ 

 

开课计划列表 

 ̆ ₯ ҉ ľ Ŀ Ȃ ₮ Ҭ ̕ ₯ľ

Ŀ ̆ Ҭ ̕ Ώ ȁ ȁ Ḥ Ȃ 

 Ҋ ̆ ᴋ Ȃ ₯ Ҭľ+Ŀ ̆ ⱴᴋ ̆ ₯ ╠ ľ̇Ŀ

̆↕ −ץ ᴋ Ȃ 

 ᾛ ῍ ῀ ̆ ῀ ̆ № Ȃ 



 

 

 

新建开课申请 

 ₯ľ Ŀ ̆ ↓ Ҭ ⌠ ̆ ץ ֜

Ȃ Ҋ ̆ ₯ľ Ŀ ̆ ֜ѿᴍ Ȃ 

 

课程选择时，新建课程 

 Ҋ ̆ Ώ Ḥ ̆ ₯ľ ֜ ĿȂ ̆

Ҭ ⌠ ҉ ԅȂ 



 

 

 

上报新课程 

6-2 查看上课名单 

 ₯ľ҉ Ŀ̆ ₮ ҉ Ȃ 

 

上课名单一览 

 ₯҉ ѿ ᶷ ľ҉ Ŀ↓̆ ҉ ’̆ ₯ľҊ ҉

ExcelĿ ₮ Ȃ 



 

 

 

查看上课名单明细 

6-3 录入考试成绩 

 ₯ľ ῀Ŀ ̆ ῀ ’Ȃ ₯Ҋ ̆ ῀ Ȃ 

 

成绩录入情况一览 

 ῀ ̆ ץ ῀ ̂ №└̆ └ ̃̆

Ȃ ₯ľḠ Ŀ ḱ ̕ ₯ľ ֜Ŀ̆ ↕ ҉ Ȃ ₯ Ҭ ľҊ Excel



 

 

Ŀ̆ ₮ҹ ExcelȂ 

 

录入成绩 

7 硕士培养计划审批 

 ֽ̔ Ҋ ̆ ᴪ₮ Ȃ ҉ ₮ ̆ ԊⱵ

Ȃ 

 ̆ ₯ľ Ῑ ⅞ Ŀ ̆ ῀ Ῑ ⅞ Ȃ 

 



 

 

硕士培养计划审批 

 ↓₮ Ῑ ⅞̆ ₯ľ Ŀ Ȃ 

 

待批计划一览 

 ₯ľ ḱ Ŀ̆ ̕ ₯ľ ֜ Ŀ̆ ↕ ̆ Ȃ 

 

通过或退回申请 



 

 

 ₯ľ ⅞ѿ Ŀ ̆ ⌠ Ҋ Ῑ ⅞ Ȃ↓ ↓₮ԅ

⅞̆ ץ ₯Ҍ ̂ Ҭ ̃ Ȃ 

 

培养计划审批情况一览 

8 硕士中期考核审批 

 ֽ̔ Ҋ ̆ ᴪ₮ Ȃ ҉ ₮ ̆ ԊⱵ

Ȃ 

 ̆ ₯ľ Ҭ Ŀ ̆ ῀ Ҭ Ȃ ↓₮ Ҭ

̆ ₯ľ Ŀ Ȃ 



 

 

 

中期考核列表 

ץ  ₯ ῤ ḱ Ȃ 

 

修改中期考核内容 

 ₮ Ҭḱ ῤ ̆ ₯Ḡ Ȃ 



 

 

 

保存内容修改 

 ̆ ῀ ̆‗ Ȃ 

 

确认是否通过审批 

9 硕士开题报告审批 

 ֽ̔ Ҋ ̆ ᴪ₮ Ȃ ҉ ₮ ̆ ԊⱵ

Ȃ 



 

 

 

 ̆ ₯ľ Ŀ ̆ ῀ Ȃ ↓₮

̆ ₯ľ Ŀ Ȃ 

 

硕士开题报告列表 

ץ  ₯ ῤ ḱ Ȃ 

 



 

 

编辑开题报告内容 

 ₮ Ҭḱ ῤ ̆ ₯Ḡ Ȃ 

 

修改并保存 

 ̆ ῀ ̆‗ Ȃ 

 

例如指导小组和导师意见，确认是否通过 



 

 

10 硕士答辩申请审批 

 ֽ̔ Ҋ ̆ ᴪ₮ Ȃ ҉ ₮ ̆ ԊⱵ

Ȃ 

 ̆ ₯ľ Ŀ ̆ ῀ Ȃ ↓₮

̆ ₯ľ Ŀ Ȃ 

 

硕士答辩申请列表 

 ῀ ̆‗ ⱴ Ȃ 



 

 

 

录入导师意见，确定是否通过 

 ₯ľ ѿ Ŀ ̆ ⌠ Ҋ Ȃ ’Ҋ̆↓ ↓₮ԅ Ҋ

̆ ץ ₯ ̂ Ҭ ̃ Ȃ 

 

审批进度一览 

 ₯ Ҭ ľ Ŀ ̆ ’̆ ₯ Ҋ ľҊ ӥ̪̞̠Ŀ

̆ Ҋ ӥȂ 



 

 

 

下载ＰＤＦ评阅书 

 ӥ Ҋ ̆ ҉ᴰԅ ̆ ֜ ̕ ↕̆

҉ Ȃ 

 

ＰＤＦ评阅书实例 



 

 

11 博士资格申请审批 

 ֽ̔ Ҋ ̆ ᴪ₮ Ȃ ҉ ₮ ̆ ԊⱵ

Ȃ 

 ̆ ₯ľ Ŀ ̆ ῀ Ȃ ↓₮

̆ ₯ľ Ŀ Ȃ 

 

博士资格申请一览 

 ̆ Ώ ̕ ̆↕ Ώ Ȃ Ώ ̆ ₯

ľ Ŀ ľҌ Ŀ Ȃ 



 

 

 

填写导师意见，确认是否通过 

 ₯ľ ѿ Ŀ ̆ ⌠ Ȃ ’Ҋ̆↓ ↓₮ԅ Ҋ ̆

ץ ₯ ̂ Ҭ ̃ Ȃ 

 

申请进度一览 

12 博士培养计划审批 

 ֽ̔ Ҋ ̆ ᴪ₮ Ȃ ҉ ₮ ̆ ԊⱵ



 

 

Ȃ 

 ̆ ₯ľ Ῑ ⅞ Ŀ ̆ ῀ Ῑ ⅞ Ȃ ↓₮

Ῑ ⅞̆ ₯ľ Ŀ Ȃ 

 

博士培养计划审批列表 

 ₯ľ ḱ Ŀ̆ ̕ ₯ľ ֜ Ŀ̆ ↕ ̆ Ȃ 

 

确定是否通过 



 

 

 ₯ľ ⅞ѿ Ŀ ̆ ⌠ Ҋ Ῑ ⅞ Ȃ↓ ↓₮ԅ

Ҋ ⅞̆ ץ ₯Ҍ ̂ Ҭ ̃ Ȃ 

 

培养计划审批进度一览 

13 博士开题报告审批 

 ֽ̔ Ҋ ̆ ᴪ₮ Ȃ ҉ ₮ ̆ ԊⱵ

Ȃ 

 ̆ ₯ľ Ŀ ̆ ῀ Ȃ ↓₮

̆ ₯ľ Ŀ Ȃ 



 

 

 

博士开题报告申请审批 

ץ  ₯ ῤ ḱ Ȃ 

 

修改申请内容 

 ₮ Ҭḱ ῤ ̆ ₯Ḡ Ȃ 



 

 

 

在弹出窗口中修改内容，并保存 

 ̆ ῀ ̆‗ Ȃ 

 

录入指导小组和导师意见 

 ₯ľ ѿ Ŀ ̆ ⌠ Ҋ Ȃ ’Ҋ̆↓ ↓₮ԅ

̆ ץ ₯Ҍ ̂ Ҭ ̃ Ȃ 





 

 

博士答辩申请审批 

 ‗ ⱴ ̆ Ҍ ̆↕ ῀ Ҍ ӊ Ȃ 

 

导师确认是否通过 

 ₯ľ ѿ Ŀ ̆ ⌠ Ҋ Ȃ ’Ҋ̆↓ ↓₮ԅ

Ҋ ̆ ץ ₯Ҍ ̂ Ҭ ̃ Ȃ 

 

审批进度一览 



 

 

 ₯ Ҭ ľ Ŀ ̆ ’̆ ₯ Ҋ ľҊ ӥ̪̞̠Ŀ

̆ Ҋ ӥȂ 

 

查看审批结果，下载ＰＤＦ 

15 助研津贴 

 ֽ̔ ⅞ ԅ ҙⱵ ̆ ᴪ₮ Ȃ 

15-1 确认研究生发放额度 

 ῀ľꜛ Ŀ̆ ₯ľ ѿ Ŀ̆ ₯ľ Ŀ̆ Ȃ ̆

ֲ Ȃ 
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金额为 0 的条目，提交时会自动删除 

提交清单后，研究生院将在预审后交财务处发放。 

 

研究生院固定于每月 15号提交财务处，逾期提交的发放清单将顺

延到下月 

 

15-3 设置授权指定人员代为管理发放研究生补贴 

负责人可以委托他人代理预算编写和经费发放工作。请进入“授权管理”界面，进入“代理人管

理”。步骤如下：点击“添加代理”——“选择代理人”——完成授权内容填写——点击“保存授权”，

完成授权。 



 

 

 

添加代理 

 

设置代理人 



 

 

 

设置代理权限 

ῤֲ ̆ ῀ ̆ ₯ Ȃ ⌠̆↕ Ҭֲ ̆ ₯ľ

ĿȂ ԇ ץ̆ ̆ ₯ľḠ Ŀ̆ ԅף ᵬȂ 

ֲ ̆ NetID̆ ֲ ҹױז ̆ΐᵣ

Ҋ ₮ Ḥ Ҭ Ώ Ḥ ̆ ₯ľ⇔ Ŀ̆ Ḥ Ώ ̆

ῤ Ȃ Ώ̆ ֲ Ȃ 

授权用户登录系统后，请点击右上角的用户名，即可代理经费负责人进行管理工作。 

 

图表 1 切换代理 



 

 

16 学位论文评阅－专家评阅 

16-1 制作电子签名 

 ̆ ̆└ᵬ Ȃ ᶫ ̆↕ ᶏ

ӥ̆ Ῥ ӥ̕ Ҍ ᶏ ̆↕ ȇ ӥȈ Ҭ

ᵝⱲῈ ̆ ֜ ῏ ȁ ( )Ȃ ῏ ֲḤ

ᵝⱲ ҊḠ ̆ Ḡ Ȃ 

 

上传电子签名的位置 

 ӊ╠ └ᵬ ̆ ױ Ҋ Ȃ 

1) ҉̆ᶏ ̂ᶛ ̆ ̃ ̆ Ȃ 

2) ᶏ Ἕ ᴆ̂ᶛ Photoshop Gimp ̃ ◄̆Ҍ Ȃ ᶏ

̆ ꜚ ̆ Ҍ Ȃ 

3) № ̆ᶏ Ȃ 

4) Ḡ ҹ PNG ̆ ԅ └ᵬ̆ Ҋ Ȃ 



 

 

 

电子签名范例 

16-2 确认是否评阅 

 ῀ľ Ŀⱳ ̆ ↓₮ԅ ̆ ₯ ᶷ ľ Ŀ̆

 Ȃ׃

 

确认是否评阅论文 

 ̆ ₮ ῤ ₯ľ Ŀ ̆ ↕ ₯ľ ĿȂ 



 

 

 

接受或拒绝评阅论文 

 ̆ ץ ѿ Ȃ 

16-3 批阅论文 

 ҉ѿ ₯ľ Ŀ ̆↓ Ҭ ᵬ ľ Ŀ̆ Ҋ Ȃ ₯ ̆

῀ Ȃ 



 

 

 

评阅论文 

 ῀ ̆ Ҋᵝ Ҋ Ȃ 

 

下载正文链接 

 ̆ Ώ Ȃ 



 

 

 

填写选项和评分 

 Ҍ ̆ Ώ Ӟᴪ ≢Ȃ ≢ ľ Ŀ̆

̆ ѿ ̆ Ⱶ ̂ Ҍ ӊ Ҭ̃ Ȃ 

 

评阅结果有四项，除第一项外，请进行详细说明 



 

 

 Ώ ̆ ץ ₯ľ ĿḠ Ḃץ̆ ḱ Ȃ ₯ľ ֜Ŀ

֜ ̆ Ῥ Ȃ 

 

保存或提交评阅书 

16-4 查看批阅结果 

 Ҋ ̆ ῀ľ Ŀ̆ Ȃ ₯ľ Ŀ ̆

’Ȃ 



 

 

 

查看已评阅结果 

17 学位论文评阅－导师审批 

ץ  ľ Ŀ Ҭ Ҋ ’Ȃ ₯ ̆

’Ȃ 

 

学生论文评阅情况一览 



 

 

 Ғ ԅľ ⌠ ᵝ ̆ḱ ץ ⱴ Ŀ ̆↕

ⱴ Ȃ ₯҉ Ҭ ľ Ŀ̆ ῀ Ȃ 

 ῀ ̆ ᾛ ⱴ ̆ ̆ ₯ľ ֜ Ŀ̆

Ȃ 

 

确定是否允许学生参加答辩 

第二章 常见问题帮助 

1 系统支持何种操作系统和浏览器？ 

 ᵬ Ҋ ̔  

 IE8 IE8

ῤ  

IE9 IE9

ῤ  

Chrome 

Chromiu

m 

FireFox Safari 

Windows XP Ǽ   Ǽ    

Windows 7      



 

 

Ubuntu/XUbuntu   Ǽ    

Mac OSX Lion   Ǽ    

IOS (>= 5.0)      

表格 1 系统支持配置表，★表示此配置进行过详细测试 

 

 ᵬ ̆ Ҍ ̆ Ҋ

Chrome  http://c3.sysu.edu.cn/chrome.zip ̂Windows Ȃ̃ 

2 系统常常跳出，或者报 Script 错误？ 

ᶏ ̆ Ҍ ̆ Ҋ Ḃ ChromeȂ 

3 系统提示“操作失败，请稍后再试”时应该如何处理？ 

’ ̆ ױ Ҋ ̆ ⱴץ ‗̂

̆ ̆ ױ ᵝ ̃̆ ̔84112519Ȃ 

4 系统使用运维管理指引 

1. ҍḤ Ҭ ꜛ Ȃ 

̔020-84036866 

 

 

http://c3.sysu.edu.cn/chrome.zip

